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Evidence trzeb - ZAKLADNI MILNIKY

1.12. 2016 NABEH 1. VLNY
Stravovaci sluzby & Ubytovaci sluzby

1.3.2017 NABEH 2. VLNY
Maloobchod & Velkoobchod

1.10. 2017 UCTENKOVA LOTERIE

12.12. 2017 NALEZ USTAVNIHO SOUDU PL. US 26/16

QOdlozeni 3. a 4. viny do doby pfijeti vhodného opatreni pro nejmensi podnikatele a podnikatele se specifickym
obchodnim modelem

ZruSeni moznosti vyuzit nafrizeni viady

Zruseni narizeni vlady o vylouceni nékterych trzeb z evidence trzeb k 31. 12. 2018 — nevidomi

V/ynéti plateb kartou z plateb podiéhajicich evidenci trzeb, zru$eni povinnosti uvadét DIC na uétence —k 31. 3. 2017

9. 10. 2019 VYHLASENI NOVELY ZAKONA O EVIDENCI TRZEB VE SBIRCE ZAKONU

1.5. 2020 NABEH 3. A4. VLNY
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KOHO SE EVIDENCE TRZEB TYKA

" Evidence trzeb se tyka kazdé fyzické nebo pravnické osoby,
ktera podnika a prijaté platby z této Cinnosti splnuiji
stanovené podminky pro jeji evidovani.

" Nezalezi, zda podnikatel svoji Cinnost vyviji jako hlavni
nebo vedlejsi.

*= Nezalezi na tom, zda je, Ci neni podnikatel platcem DPH.
" Nezalezi na vysi obratu.
= Eviduji se i trzby ze sezénnich Cinnosti.
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CO JSOU TO HOTOVOSTNI TRZBY

" Jedna se o platby uskutecnéné
= v hotovosti
" smenkou, sekem
= stravenkou, poukazkou, z elektronické penézenky
" a obdobnymi prostredky...

" | transakce mezi podnikateli (napr. dodavka zbozi
obchodnikovi), pokud je hrazeno ,,v hotovosti“

{4

" Eviduje se i platba faktury, pokud probéhne ,v hotovosti

= Nalezem Ustavniho soudu zru$ena povinnost evidovat
trzby hrazené platebni kartou
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KTERE TRZBY SE NEEVIDUJI

= Neeviduji se platby hrazené na ucet napr.:
"= prevodem z uctu na ucet, inkasem
= platebni kartou
= slozenkou
= vkladem hotovosti na ucet podnikatele
=  Systémové vyjimky, napt.:
= trZzby statu, obci, krajl, prispévkovych organizaci
= trzby bank, pojistoven, investi¢nich spolec¢nosti
" na palubé letadel, trzby z osobni Zelezni¢ni prepravy
= prodeje pres prodejni automaty
= trzby z pracovnépravniho a obdobného vztahu, apod.

= NOVE: socialni sluzby, hazardni hry, obchodni letecka doprava, telekomunikaéni sluzby
(pouze Cerpani kreditu)

= PREVZATO Z NARIZENI VLADY: pfedvanoéni prodej ryb, nevidomi

Generalni finanéni reditelstvi 12.12.2019 Strana 5



hdé

7

OD KDY JAKE CINNOSTI EVIDOVAT

> > — :
S > 3 SN L =
Ll
5 8 > 53 Z23 O =
= 9 =z 5 wOa SZ e
W g 0 < SN S —
. O o NZO— | f>o—- 0V o<
> T o >=0aY] BK&R =< Z=
= x Z2NOg | o VS Y« Z_-
Wz w Lg>g | IS =2 —<
;WRW Z > Z .| === 2 ZX
>0=>e ZZ O] Y.WnVuA O O
= <{ 7 w=0nna | LBzz= >V =
OBlZ o222 | oFE2 22 | &4
TOry Shuloaa | Anna so~ A
— <
N
@ T <
N —LL —J
D < iy i
= o o> =
<<— o0 = N
—Q T =< e >
O« OO NS —
<= D = =
@) @) Z0 =
o> o0 =O <=
=<t A < .t e
enf < Qe %
Du => O> >0
©
i o
Q 5 S N
L O N S
~ ~
> < < <
= = 2 e
wn N - —
@) Ll L L
o No'at > >
o o) % <
— — o —
Qa ()] o QO
o @ @ @)
Ll Ll Ll L
N N N N
= = = =
— ~ 3 <

Strana 6

12.12.2019

Generalni finanéni reditelstvi



CO POTREBUJI K EVIDENCI TRZEB

Obstarat si vhodné pokladni zarizeni
Vyzvednout autentizacni udaje

Zaregistrovat provozovnu v aplikaci EET

Vygenerovat certifikat

Vyvesit v provozovné informacni oznameni

. Generalni finanéni reditelstvi
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VYBER POKLADNIHO ZARIZENI

= Pokladni zafizeni (hardware a software)
" Na vsech mistech, kde dochazi k prijimani trzeb
= Staci mi jen upgrade existujiciho systému nebo
potrebuji zakoupit novy?
®" Co od zarizeni ocekavam? Chci jen splnit zakonnou
povinnost nebo chci vyuzit funkce pro své podnikani?
= Jakou Cinnost provozuji? Kolik mam transakci?
= Zapojeni dodavatelu
= Vcasné naplanovani kapacity

" Internetové pripojeni
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AUTENTIZACNI UDAJE

= Slouzi k pristupu na Danovy portal EET (sprava udaju o trzbach,
generovani certifikatu, sprava provozoven)

= Nutné ziskat pred prijetim prvni trzby
= osobné na FU (kterékoliv Uzemni pracovisté)
" udaje predany rovnou v ramci protokolovaného jednani
" na danovém portdlu pomoci pfrist. idaju do datové schranky
= POZOR!! zadost nelze odeslat pomoci datové schranky

= FU zasle bez zbyteéného odkladu do datové schranky

" |ze i v zastoupeni — pozor na znéni plné moci (nutné zmocnit
nejen k jednani, podani vysvétleni apod., ale i k prevzeti udaju)

12.12.2019




AUTENTIZACNI UDAJE - OBALKA

F.

Autentizaéni udaje
etrzby
- Finanéni sprava CR

Upozornéni: V pripadé, Ze je tato obalka porusend nebo otevrena,
- odmitnéte jeji prevzeti a pozadejte o vydani nové obdlky.

K osobnimu prevzeti Detailni informace k evidenci trieb naleznete na www.etrzby.cz.
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AUTENTIZACNI UDAJE - OBALKA

Autentizacni udaje
etrzby
Finanéni sprava CR

Vazena uzivatelko/uzivateli,
sdélujeme Vam nasledujici udaje
potfebné pro Vasi autentizaci

Generalni finanéni reditelstvi

Nazev uzivatele a heslo slouzi k Vasi autentizaci pro pfistup na spolecné
technické zafizeni spravce dané umoznujici Vam spravu certifikatu
pro evidenci trZzeb a udaju pro spravu evidence trzeb.

Zména hesla: Heslo uvedené v této obalce slouZi pouze pro prvotni
prihlaseni. Z divodu zabezpeceni budete po prvnim pfihlaseni vyzvani
ke zméné hesla. Nové heslo si prosim zapamatujte, bude slouzit
pro prihld3eni na spoleéné technické zafizeni spravce dané. Platnost
prvotniho hesla je maximainé 90 dni.

Upozornéni: Chrarite prosim Vase (idaje Nazev uZivatele a Heslo pfed
zneuzitim a ztratou.
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JAK SE DOSTAT DO WEBOVE APLIKACE EET

" Prihlasit se do aplikace EET pres Danovy portal
www.daneelektronicky.cz

" Odkaz je i na webu www.etrzby.cz
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http://www.daneelektronicky.cz/
http://www.etrzby.cz/
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Textova verze

HLEDAT

Hledany wyraz

Rozcestnik Danového portalu

DANOVY PORTAL = - APLIKACE MEPREHLEDNETE ™
) o 24 22015 | Einantni sprava »
ELEEKTRONICEA PODANI PRO >
FINANCNI SPRAVU Novy CryptSignX v
EPO2
ELEKTRONICKA EVIDENCE TRZEE > . ) . e .
Z duvedu zjiedneduseni nastavenl pocitace pro praci v
aplikaci Elektronicka podani pro Finanéni spravu
(EPO2) a autentizovanych casti Danoveho portalu,
SLUZBY DANOVE INFORMACNI dojde v 10. tidnu (2. - 6. 3. 2015} k nahradé knihovny
B o SCHRANKY — > CAPICOM knihovnou CryptSign.
REGISTR PLATCU DPH >
VRACENI DPH V RAMCI EU 5
, MINI ONE STOP SHOP
KOMUNIKACNI SCHRANKA PRO BANKY o >




Tl & 4
Elektronické sluzby Finanéni spravy Ceské republiky

Danowy portal » SluZby EET

Danowvy portal slouZi pro komunikaci s finanéni spravou a k ziskavani informaci z dafoveho fizeni. Jeho funkce jsou vysvatleny v dokumentaci.
Pro poplatniky

ZADOST O AUTENTIZACNI UDAJE DO EET

' Elektronicky formulaf pro vyivoieni Zadosti o autentizatni Udaje do EET.

SPRAVA UDAJU EVIDENCE TRZEB o—

Evidence provozoven a sprava certifikatd pro evidovani trfeb. Piehledy ddaji evidovanych tr¥eb.

Pro verejnost

OVERENIi UCTENKY

SluZby budou dostupné aZ v terminu pro evidovani trZeb podle zakona.




Dariovy portél > Elekironicka podéni > Zédost o autentizaéni tdsje do EET

Zadost o autentizacni Udaje

V souladu s ustanovenim § 13 zakona €. 112/2016 Sb., o evidenci trzeb, Z3dam o pfidéleni autentizatnich tdajd k pfistupu na spoletné technické zafizeni spravce dané umozfiujici spravu certifikatu pro evidenci trzeb a tidajl pro

spravu evidence trzeb.

Finanénimu tradu pro (?)

v

Uzemni pracovisté v, ve, pro (?)

L

Reakce na vyzvu k odstranéni vad podani dle § 74 daiového tadu (?) []

Misto vyhotoveni (?)

Datum vyhotoveni (?)

Vive

| dne]

]

PRO STRANKU:

Predchozi stranka
Dalsi stranka

Kontrola stranky

Prepocet

PRO CELY FORMULAR:

Protokol chyb
Privodce

Nacteni souboru
Ulozeni prac. souboru

Ulozeni k odeslani
do Datové schranky

QOdesldani pisemnosti

Uplny opis k tisku

STRANKY

Uvod
» Zahlavi

Poplatnik

Zabezpeceni
Zaver




Dariovy portél > Elektronicka podéni > Zédost o sutentizaéni Gdsje do EET

Poplatnik

Identifikace poplatnika

DIE() Rodné Eislo (identifikaéni islo) (7)
cz

Typ poplatnika (?)
P - Pravnicka osoba V

Obchodni firma / nazev (?)

Sidlo pravnické osoby/adresa mista pobytu fyzické osoby podle § 13 odst. 1 dafiového radu

Ulice (nebo &4st obce) (2) Cislo popisné (2) Cislo orientatni (?)
l | Vybrat H | Vybrat |
Stat (?)

Kontaktni informace poplatnika

Telefon / Mobilni telefon (?)

E-mail (?)

Udaje o podepisuijici osobé
(vypliiuje se pouze v piipadé, kdy je tato osoba odli$na od poplatnika)

Typ podepisuiici osoby (?)
v

Kod podepisuiici osoby (?)

Priimeni (2) Jméno (?)

| |

Datum narozeni (?) Evidentni ¢islo osvédteni danového poradce (?)

PRO STRANKU:

Predchozi stranka
Dalsi stranka
Kontrola stranky

Prepocet

PRO CELY FORMULAR:

Protokol chyb
Privodce

Nacteni souboru
Ulozeni prac. souboru

Ulozeni k odeslani
do Datové schranky

Odeslani pisemnosti
Uplny opis k tisku

STRANKY

Uvod
Zahlavi

» Poplatnik
Zabezpeceni

Zaver




Dariovy portél > Elekironicka podéni > Zédost o autentizaéni tdsje do EET

Zabezpeceni pristupu k portalovému actu

Na zakladé Zadosti 0 autentizatni (daje Vam bude zfizen portalovy et na spolecném technickém zafizeni spravce dané, kde budete moci spravovat své certifikaty a Gdaje pro spravu evidence trZeb. Pro piistup k portalovému
Gtu miZete zvolit vy38i Grover zabezpeGeni prostiednictvim autorizaéni SMS.

PoZaduii vySSi Urover zabezpeceni pristupu k portalovému Gctu prostrednictvim autorizaéni SMS na tel. (?)
+420

Telefonni Eislo vkladejte ve formatu: +420xxo00000c. VEnujte zvySenou pozornost pii zadavani telefonnino Cisla. V pripadé jeho chybného zadani Vam nebude mozZné zasilat potvrzovaci SMS a budete muset podat novou Zadost
0 autentizani Udaje.

NepoZaduii vy$3i droven zabezpeteni pfistupu k portalovému Gétu prostiednictvim autorizaéni SMS (?) []

E-mail pro obnovu hesla

V piipadé zapomenuti hesla, pomoci kterého se budete pfihlagovat k portalovému Gétu na spoletném technickém zafizeni spravce dané, miZete poZadat o obnovu hesla na Vami uvedeny e-mail:
E-mail pro obnovu hesla (?)

>

‘ v

PRO STRANKU:

Predchozi stranka
Dalsi stranka
Kontrola stranky

Prepocet

PRO CELY FORMULAR:

Protokol chyb
Privodce

Nacteni souboru
Ulozeni prac. souboru

Ulozeni k odeslani
do Datové schranky

Odesldni pisemnosti

Upiny opis k tisku

STRANKY

Uvod
Zahlavi

Poplatnik

» Zabezpeceni
Zaver
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Dafovy portdl » PlihldSeni ke sluZbam Dnesje 13.9.2016

Prihlaseni uzivatele ke sluzbam aplikace EET /-~ €©PODPORA

TECHNICKA PODPORA DARCAVERD BORTALU

MNazvem uZivatele |

NEJCASTEJI HLEDATE
Mazev uZivatele

F EPO - Kontrolni hlaseni DPH

Heslo

k EPO - Dan z pridané hodnoty

Nejsem robot » EPO - Dai z piijmi

pravnickych osob

Prihlasit F EPO - Dan z pfijmi fyzickych

osob

F Struktury XML soubort

Zadost o autentizacni (idaje do EET =

F Kontrola Vaseho PC

Upozornéni:

Po 30 minutdch neéinnosti miZete byt z aplikace automaticky odhlddeni. Budete-li chiit pokradovat v praci 5 nevefejnou &asti aplikace, budete
presmeérovani na tuto stranku.

Pro odhldaseni se z personalizované casti aplikace je nutné vZdy pouZit volbu "Cdhlasit se” z pravého horniho rohu obrazovky. Tlaéitkem
Zpét' ani zavienim okna se nelze odhlasit z aplikace.

RYCHLE ODKAZY

F Zpét

¥ Podminky DIS

Generalni finanéni reditelstvi 12.12.2019 Strana 18



\ 4 y
DA N OVY Vyberte vSechny obrazky, na nichz je SAZW BRwm

= eThwernia T e

Elektronickée S|Ui’i_‘r‘_v Finan vﬂm pmdejHY. B etihy -::;:: :::::‘

A vown

Al YEr (R
Danovy portal » Piihlaseni

- L hOW. — AW B
4 T v TR
\

e

Dnes je 13.9.2016

Piihlageni u3 4~ ©PODPORA

TECHNICKA PODPORA DANCVEHO PORTALU

NEJCASTEJI HLEDATE

» EPO - Kontrolni hlaseni DPH

Nazvem uzZive

Nazev uzZivatele ;'XYZ123;

Heslo ‘...’.....
= » EPO - Dan z pfidané hodnoty
- » EPO - Dan z pfijmu
-l pravnickych osob
—
‘ Prihlasi al » EPO - Dan z prijmu fyzickych

osob

73 R gk o » Struktury XML souboru
Zadost o autentizacni U g

. . » Kontrola Vaseho PC
Upozornent:

Po 30 minutach necinnosti m
presmérovani na tuto stranku

Pro odhlédeni se z personal 10 horniho rohu obrazovky. Tladitkem [EEGAASLESRC CVA
"Zpét' ani zavienim okna se | C n @ m

» Zpét

ici s neverejnou casti aplikace, budete

Nahlasit problém

» Podminky DIS
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VSTUP EET POPLATNIK PROVOZOVNY CERTIFIKATY UZIVATELE SOUCTY TRZBY ODHLASIT SE
Dancwy portal ¢ ShEby EET » Evidence trZeb Dnes je 13.9.2018
Vstupni stranka sluzeb elektronické evidence trzeb

DIC -, e ;

Vstoupili jste na stranky, které umoZfuji spravu Gdajl nutnych pro evidenci trfeb podie zdkona 112/2018 Sb., o evidenci trieb (dile jen "ZoET).

Ma strankdch jsou dostupné shfby pro sprave povinnych wdaju poplatnika {§ 15 a § 17 ZoET) a pro ziskani informaci z evidevanych trieb (§ 26
ZoET). Mékters shZby nemusi byt dostupne s chledem na plidélena opravneni wZivatele a take s ohledem na postupnou GZinnost zakona (5 28

ZoET).

Vypis zaznamu prihlaseni

| Zobrazit vice zéznamd |

Datum a as UZivatel IP adresa Popis

12,00 2018 14:38:18 | SN Wl | Uspéiné pribligen.

Informace o poplatnikovi

‘e sluEbé POPLATNIK je moZné ovEfit viastni idaje, které o poplatnikovi Finandni spriva eviduje.

Evidence provozoven

Shzba PROVOZOVNY sloudi k evidenci a spravé provogoven poplatnika (§ 17 ZoET). KaZdé nové vioZené provozovné je systémem
automaticky prideleno Cislo provozovny. Tato pridelena Cisla provozoven jsou idajem, ktery musi byt povinne obsazen v datove zprave s udaji o
evidovans trzbe [& 10 adst. 1 pism. b} ZoET) a dile také uvadén na uitence (§ 20 odst. 1 pism. ¢} ZoET).

Evidence certifikatu

SluFba CERTIFIKATY umadni uFivateli ziskat cerifikity pro evidenci tréeb (& 15) ZoET). Cerifikity skui k autentizaci datovych zprav.

Dalsi slufby budou dostupns a2 po nabytl GEinnosti plisluinych ustanoveni ZoET.

nj minky Maps siragek prout st

Generalyl financp| redgslstvi , , . . , Licensd i Wy wly
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ZALOZEN| PROVOZOVNY

" Povinnost oznamit udaje o provozovne, ve které jsou
prijimany evidované trzby
= Systém spravce dané pridéli provozovné Cislo, které je povinnou
nalezitosti uctenky

" Je mozny import ze souboru (pro nahrani velkého mnozstvi
provozoven)

= Poplatnik, ktery nemad provozovnu, uvadi své sidlo / bydlisté (PO i
FO)

= Uvadi se datum zalozeni, typ, lokalizace, prevazujici Cinnost

= Udaje je nutné aktualizovat (nahlasit prerudeni &i zrudeni
provozovny)

Generalni finanéni reditelstvi 12.12.2019 Strana 21
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VSTUPEET | POPLATNIK | PROVOZOVNY | CERTIFIKATY | UZIVATELE | SoulTy | TRZBY ODHLASIT SE

Dafovy portal » SluZby EET » Evidence frZeb » Provozovny Dnes je 9.1.2017

Zalozeni provozovny 2|

DIC: CZ

Informace o provozovné

Nazey
(nepovinny Udaj, slouzi pro
potreby poplatnika)

Prevazujici Ginnost * | v
Typ provozovny * ® staid O Mobini O Virtusini

Lokalizace Adresa stale provozovny
Ulice C. popisné nebo evidencni* C. orientacni

Obec* psl

Po zadani ¢asti nazvu obce bude zobrazena nabidka obci z éiselniku. Odpovida-i zadanému textu
vice z&znamu Ciselniku, je zobrazeno pouze prvnich & hodnot. Pokud se vami poZadovand obec v
nabidce nezobrazi, zkuste zadani Casti nazvu upresnit.

U nékterych statutdmich mést (Praha, Brno, Ostrava, Pardubice, Plzen, Usti nad Labem) je

potfeba vybrat prisluSnou méstskou cast. .

Pfi vybéru obce z Eiselniku bude prednastaveno take PSC, kieré je viak moZné v pripadé potfeby
upravit na vami poZadovane.

* Povinné Udaje
Zalo7it pmvoﬁﬁ“ﬁﬂ‘"

\
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VSTUP EET POPLATNIK PROVOZOVNY CERTIFIKATY UZIVATELE ODHLASIT SE

Dafovy portdl » Slufby EET v Evidence trfeb » Provozovny

Prehled aktualnich provozoven H

DIC : SRS, T
Cislo Provozovny Mazev Typ provozovny | Stav
| IR || @ stala O Aktivni
# obilni ) Prerugeng
# \irtualni ® Viechny
Filtrowat
| + Nova provozovna | | Aklivovat | | Prerusit | | Zrusit |
Cislo provozovny | Mazev = Lokalizace Typ Stav
3 E-zshop | www.daneelektronicky.cz Virtuaini | Aktivnl
21 test 2 ulice 1, 54287 BRMO-ZIDENICE | Stala Aktivni
11 test ulice 1, 14900 PRAHA 11 Stala Aktini

Podet zaznamu: 3

Historie provozoven

Zobrazeni historie zmén v udajich o provozovnach, prehled zruSenych provozoven.
Udaje o provozovnach nebyly v minulosti aktualizovany, ani nebyly provozovny ruseny.

Import a export

Davkove nahrani novych provozoven ze souboru (format CSV), export zaloZenych provozoven do souboru, staZeni obsahu Siselnikld prevaZujicich Sinnosti a
obcl.

Impor-a-sxport
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CERTIFIKAT

= slouzi k identifikaci evidujiciho poplatnika (podpis datové véty)
= platnost 3 roky, nasledné nutno obnovit
" neni zpoplatnén
" |ze ziskat na danovém portalu
" neomezeny pocet (zvazit praxi — pri ztraté, odpovednost
zameéstnancdu...)

(

" |ze pojmenovat pro snazsi prehled (,test”, ,Dlouha 27 , stanek”)

= obdobna sprava jako u datovych schranek
= osoby s pristupovymi pravy

" moznost zneplatnéni napf. pri ztraté nebo chybném pouziti...
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INFORMACNI| POVINNOST

" Poplatnik je povinen mit na misté, kde se bézne
uskutecnuji  evidované trzby, umisténo informacni
oznameni, které je dostatecne viditelné a citelné, pokud
to nevylucuje povaha véci.

*" Cilem je informovat zakaznika, ze dany prodejce je povinen
evidovat trzby a wvystavit zakaznikovi uctenku a zaroven
zakaznikovi poskytnout informaci v jakém rezimu podnikatel
trzby eviduje. Pro zdkaznika je tato informace dulezita pro
overeni zaevidovani trzby u spravce dane.

" Neni podstatné, zda se bude jednat o tisteny nebo elektronicky
text. Nezbytné je, aby z pozice zakaznika bylo toto informacni
oznameni dostatecné viditelné a Citelné.
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INFORMACNI| POVINNOST

" Obsahem informacéniho oznameni je

= text ve znéni ,Podle zakona o evidenci trzeb je prodavajici
povinen vystavit kupujicimu uctenku. Zaroven je povinen
zaevidovat prijatou trzbu u spravce dané online; v pripadé
technického vypadku pak nejpozdéji do 48 hodin., eviduje-li
podnikatel v daném pokladnim misté trzby v bézném rezimu.

= text ve znéni ,Podle zakona o evidenci trzeb je prodavajici
povinen vystavit kupujicimu uctenku. Prijemce trzby eviduje
trzby ve zjednoduseném rezimu, tzn. je povinen zaevidovat
prijatou trzbu u spravce dané nejpozdéji do 5 dni.”, eviduje-li
podnikatel v daném pokladnim misté trzby ve zjednoduseném
rezimu.
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OBSAH EVIDENCNI POVINNOSTI

= Zaslat datovou zpravou udaje o evidované trzbe na
spolecné technické zarizeni spravce dané

= Vystavit uctenku tomu, komu evidovana trzba plyne

Tyto povinnosti je nutné splnit nejpozdéji v okamziku
uskute¢néni evidované trzby (pfi pfrijeti trzby/pfi vydani
prikazu k jejimu provedeni)

Lze provést kdykoli dfive (napr. pri vystaveni objednavky)
V pripadé, ze nebude sluzba realizovana, Ize provést storno
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1.Podnikatel zasle datovou zpravu o transakci ve formatu XML financni
sprave.

2.7e systému financni spravy je zaslano potvrzeni o pfrijeti s unikatnim
kodem uctenky.

3. Podnikatel vystavi uctenku (v€etné unikatniho kodu)

4. Zakaznik obdrzi uctenku.

5. Zaevidovani dané trzby lze ovérit prostrednictvim webové aplikace
financni spravy. Zakaznik si muze ovérit uctenku, podnikatel si ovéri trzby

evidované pod jeho jménem.
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CO DELAT PRI VYPADKU SPOJENI

" Doba odezvy

* Dobou odezvy se rozumi Casovy usek mezi pokusem o odeslani
udaju o evidované trzbé z pokladniho zarizeni poplatnika a
prijetim fiskalniho identifikacniho kodu na pokladni zarizeni
poplatnika.

* Mezni dobu odezvy stanovi poplatnik delsi nez 2 sekundy.

" Postup pri prekroceni mezni doby odezvy

= Dojde-li pri evidovani trzby k prekroCeni mezni doby odezvy,
poplatnik zasle datovou zpravu nejpozdéji do 48 hodin od
uskutecnéni evidované trzby a neni povinen na uctence uvadét
fiskalni identifikacni kod.
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EVIDENCE TRZEB PRI VYPADKU SPOJENI

’ 2.
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PORUCHA POKLADNY NEBRANI V PODNIKANI

" Podnikatel pokracuje ve své Cinnosti

"= V okamziku inkasa trzby ale nemuze zaslat spravci dané
udaje o evidované trzbé a vystavit zakaznikovi uctenku

" Pokud se bude jednat o jim nezavinény stav a tuto
skutecnost prokaze, nebude za nezaslani udaju o trzbé a
nevydani uctenky sankcionovan

" Po zprovozneéni pokladniho zarizeni musi podnikatel zaslat
Udaje o prijatych trzbach dodatec¢né, a to v duvodnych
pripadech i jednou sumarni ¢astkou
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EVIDENCE TRZEB VE ZJEDNODUSENEM REZIMU

£
s
Qg HNANCN(

SPRAVA
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ZJEDNODUSENY REZIM

= Kdy lze pouzit:

" trzby z prodeje zbozi a sluzeb na palubé dopravnich
prostredku pfi pravidelné hromadné preprave osob (ze
zakona)

" trzby, jejichz evidovani béznym zplsobem by znemoznilo
nebo zasadneé ztizilo plynuly a hospodarny vykon cCinnosti,
ze které tyto trzby plynou, a to na zaklade povoleni

spravce daneé trzby specifikované v rozhodnuti vydaném na
zadost poplatnika (do 15 dnu)
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ROZSAH ZASILANYCH UDAJU

= Udaje o evidované tribé poplatnik zasila datovou zpravou na
spolecné technické zarizeni spravce dane.
= Vycet zasilanych udajl je uveden v § 19 odst. 1 a 2. Jedna se o:
= DIC, ID provozovny a pokladniho mista, pofadové ¢&islo uétenky
= BKP, PKP (kédy generované pokladnou)
= Datum a ¢as transakce
= Celkova castka trzby v K¢
= Rezim EET (béZny/zjednoduseny)...
= Zdklady DPH a ¢astky DPH dle sazeb, véetné zvldstnich reZimu
= DIC poplatnika, ktery povéFil evidovdnim této trzby poplatnika, ktery trbu
eviduje
= Informace o platbé elektronickymi penéZenkami/vouchery....
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UDAJE NA UCTENCE

= Zakonny vycet udaju, které je poplatnik povinen uvadét na
vystavené uctence a ktery tvori jeji zakladni obsah:

= DIC (pokud neni tvoFeno rodnym ¢&islem), ID provozovny a pokladniho mista,
poradové Cislo uctenky

= BKP (kod generovany pokladnou)
= FIK (neni-li FIK uvede se PKP)

= Datum a Cas transakce

= Celkova castka trzby v K¢

= ReZim EET (bézny/zjednoduseny)...

.. ha uctence je mozné uvést i dalsSi udaje (napr. nalezitosti DPH dokladu nebo
dokladu podle zakona o ochrané spotrebitele)

= Uvadi se také danové identifikacni Cislo poplatnika, ktery poveril
evidovanim trzby poplatnika, ktery trzbu eviduje (pokud neni
tvoreno rodnym cislem).
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Vzorova uctenka podle zakona o evidenci trzeb

DIC povérujiciho poplatnika dle § 20 odst. 2 ZoET.
0d 1. listopadu 2019 povinny udaj v pripade, Ze
kmenova ¢ast DIC neni tvorena rodnym ¢islem
- uvadi se pouze v piipadé, ze poplatnik eviduje trzby
za jiného poplatnika na zakladé povéreni dle § 9 odst.
1 ZoET.V zadnych ostatnich pfipadech se neuvadi.

etrzby

Oznaceni provozovny dle § 20 odst. 1 pism. ¢) ZoET
— Cislo pfidélené spravcem dané v ramci oznameni
udaji o provozovné prostrednictvim webové aplika-
ce EET.

d

Datum a ¢as transakce dle § 20 odst. 1 pism. f) ZoET
— musi odpovidat datu a ¢asu piijeti trzby nebo vy-
staveni Uctenky (pokud je vystavena dfive) uvadénym
v datové zpravé odeslané do systému EET. Cas je nut-
né uvadét vcetné sekund.

/

Rezim trzby dle § 20 odst. 1 pism. i) ZoET - vZdy
bude uveden bud rezim bézny, nebo zjednoduseny.

FIK - Fiskalni identifikaéni kéd dle § 20 odst. 1
pism. a) ZoET - kod generovany spravcem dané, kte-
ry je soucasti udaji zasilanych v potvrzovaci datové
Zpravé o pfijeti evidované trzby. Kéd je unikatni pro
kazdou potvrzovanou datovou zpravu. Délka FIK je 39
znak. Pokud maji posledni dva znaky hodnotu ff, byl
kod pridélen v neprodukénim prostredi (prostredi pro
vyvojare), nejedna se o skutecny FIK — trzba nebyla
zaevidovana).

PKP - Podpisovy kod poplatnika dle § 20 odst. 3)
ZoET — kod generovany pokladnim zafizenim poplat-
nika, ktery jednoznacné identifikuje pfisluinou trzbu
poplatnika. Délka kodu je 344 znak(. Na uctence je
uvadén pouze v pfipadé, kdy poplatnik neni povinen
uvadét na Gctence FIK (tj. pfi pfekro¢eni mezni doby
odezvy a pfi zjednoduseném rezimuy).

N

'a'?rovozovna: 11

NAZEV POPLATNIKA
Ulice 12, 123 45 Mésto
Tel.: 123 456 789
IC: 12345678 DIC: CZ12345678
DIC povéfujiciho: CZ12345678

%
v

DIC poplatnika dle § 20 odst. 1 pism. b) ZoET. Od
1. listopadu 2019 povinny udaj v pripade, ze kmeno-
va ¢dst DIC neni tvorena rodnym ¢islem V pfipadé
nepfimého zastoupeni (napf. komisni prodej) se jedna
o DIC zastupce (komisiondfe), v pfipadé povéreni se
jedna o DIC povéfeného, a to jak dle § 9 odst. 1 ZoET,
taki§ 9 odst. 2 ZoET.

Pokladna: 001 <=
Datum: 16.12.2016 Cislo uctenky: 000007
Cas: 9:15:43 N

Oznaceni pokladniho zarizeni poplatnika dle § 20
odst. 1 pism. d) ZoET - jedna se o oznaceni pokladni-
ho zafizeni, na kterém je trzba evidovana. Oznaceni
stanovi sam poplatnik. Kazde pokladni zafizeni v ram-
ci jedné provozovny a daném ¢ase musi mit unikatni
oznaceni.

Poradové cislo uc¢tenky dle § 20 odst. 1 pism. e)
ZoET — pro konkrétniho poplatnika musi byt unikat-
ni na jedné provozovné, pro jedno pokladni zafizeni
a v jednom okamziku. Cisla Gé¢tenek by méla tvofit
logickou fadu (spojitou &i nespojitou).

polozka ¢islo 1 100,00 K¢ A
polozka cislo 2 100,00 K¢ B
polozka ¢islo 3 100,00 K¢ C
DPH
sazba zdklad dané dan celkem
A 10% 90,90 9,10 100,00
B 15% 86,95 13,05 100,00
C21% 82,64 17,36 100,00 /J
Celkova ¢astka: 300,00 K¢

N ezim trzby: bézny

Celkova castka trzby dle § 20 odst. 1 pism. g) ZoET
— Castka skutecné pfijata poplatnikem, musi odpovi-
dat ¢astce trzby uvedené v datové zpravé odeslané
do systému EET. Uvadi se vzdy v KE.

FIK

OO0 20003000 X000 - X000 - XX

BKP

200000 - 000000 - 000000 - 30000000 - 300000000 y

BKP - Bezpec¢nostni kéd poplatnika dle § 20 odst. 1
pism. h) ZoET - otisk kédu PKP generovany poklad-
nim zafizenim poplatnika, ktery jednoznacné identi-
fikuje pfislusnou trzbu poplatnika. Délka kodu je 44
znakd. Na uctenku se tiskne vzdy.

PKP
OO O O O O O O OO OO OO0 00000000
BEEESEEEEEEEEEE00E0EEEEEENEIEEIESEEEEEEELE0EEEY
20O OOOOOOOO0O0DCOOCOOOCOOOC0OO00OO0O00N0N000I
OO OO U O O O OO OO0 0000000
BEEESEEEEEEEEEE00E0EEEEEENEIEEIESEEEEEEELE0EEEY
20O OOOOOOOO0O0DCOOCOOOCOOOC0OO00OO0O00N0N000I
A I X 3 O XN 3 OO OO OO0
I 080000000000 80040.0.6.4

Uétenka mize obsahovat dalsi naleZitosti dle ji-
nych pravnich predpist (napf. zakona o dani z pfidané
hodnoty ¢i zakona o ochrané spotrebitele), informaci
o podminkach reklamace apod. Piiklady takovych po-
lozek jsou na Gctence uvedeny bez komentare.




ZKONTROLUJTE SI NASTAVEN| POKLADNY

v" Nastavit spravné, zda jsem ¢&i nejsem platce DPH

v/ Spravné nastavit ¢as (¢as v datové zpravé a éas na
uctence se musi shodovat)

v’ Ptekontrolovat, zda jsou na Uétence viechny
potrebné udaje (pozor na Cislo provozovny)

v' OvéfFit si na portéle FS, zda se platby spravné
zaevidovaly (lze pouzit detailni vypis)
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STORNO A OPRAVY

" Vraci-li se evidovana trzba nebo se provadi jeji opravy,
resp. storno, pouziji se ustanoveni tykajici se evidence
trzeb obdobné s tim, ze je tato trzba evidovana jako
zaporna. Postup se vztahuje na pripady:

" vraceni zbozi bez uvedeni duvodu,

= pfivyrizeni reklamace,
* uomylem zaevidované trzby nebo

" na pripady, kdy byly udaje o evidované trzbé zaslany spravci dané
pred pfijetim trzby a zakaznik nakonec zbozi nezaplatil.
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ZVLASTNI REZIM

" nejde o vyjimku z evidence trzeb, ale o zvlastni rezim s vyuzitim
papirovych uctenek

® narozdil od online evidence podnikatel nepotrebuje pokladni
zarizeni ani internetoveé pripojeni

= zvlastni rezim neni mozné kombinovat s online rezimem
®= minimalni naklady na strané podnikatele

" smeruje na subjekty s minimem hotovostnich trzeb

" |ze pouzivat na zakladé povoleni spravce dané

" nelze pouzit v pripadé neprimého zastoupeni ani povéreni

Strana 39



ZVLASTNI REZIM

Evidovat trzby ve zvlastnim rezimu mohou:
= poplatnici dané z prijmu fyzickych osob,

= poplatnici dané z prijmu pravnickych osob, které jsou poskytovatelem zdravotnich
sluzeb hrazenych z verejného zdravotniho pojisténi, a prijimaji za jejich
poskytovani Uhrady od zdravotni pojistovny (poskytovatel zdravotnich sluzeb musi
byt drzitelem opravnéni k poskytovani zdravotnich sluzeb ve smyslu prislusné
pravni Upravy — tj. zdkona €. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach, ve znéni
pozdéjsich predpist).

Podminky, které musi byt u vyse uvedenych poplatniki Zzadajicich o
evidovani trzeb ve zvlastnim rezimu splnény:

= poplatnik neni platcem DPH v Ceské republice,

= poplatnik nema vice nez 2 zaméstnance,

= vySe prijmU z evidovanych trZzeb nepresahuje za 4 bezprostredné predchazejici
kalendarni ¢tvrtleti 600 000 K¢ a predpokladana vyse téchto prijmd
ve 12 bezprostredné nasledujicich kalendarnich mésicich nepresahuje 600 000 K¢.
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ZVLASTNI REZIM

= 7vlastni rezim lze povolit pouze na zakladé ZADOST!
" Podava se vecnée a mistneé prislusnému financnimu uradu
" Spravce dané zacne vyrizovat od 1. unora 2020 a rozhodne

7 VvV 7

do 30 dnu od podani zadosti

" k oznameni rozhodnuti dojde v ramci jednani primo na
financnim urade, kdy spravce dané poplatnikovi spolu s
rozhodnutim preda také potrebny pocet bloku uctenek
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Uétenka z bloku pro zvlastni rezim

Jmeéno a prijmenyNazev/Obchodny firma

Serie: AAA/2020

. Cislo: 000001
o
UCTENKA
evidence trzeb ve avlastnim rezimu
DIC Datum Cas
= movinnd wyplnit pokud neni beadens RE
_‘f‘" * povinné wyplnit
= povinnd vyplnit v ofpadE vice provozoven Calkem HTE
Druhy 2bodisiudhy
® povining vyplnit
Dalsy’ tidiaje Opravil/Storno proved!
Datvm

00 0000 MiRn 0000

Cant A = sari AAATON0
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ZVLASTNI REZIM

Evidence trzeb ve zvlastnim rezimu spociva v plnéni téchto
povinnosti:

" nejpozdéji pri uskuteCnéni evidované trzby vystavit zakaznikovi

*eVV/

uctenek,
= uchovat stejnopis vystavené uctenky, a to az do uplynuti lhtty pro

stanoveni dané z prijmu, ke které se vztahuje (Uprava lhaty pro
stanoveni dané je obsazena v § 148 darfiového radu),

" podat spravci daneé za kazdé kalendarni Ctvrtleti, ve kterém se
uskutecnila evidovana trzba, doslo k jejimu vraceni Ci oprave,
oznameni o trzbach, a to do 20 dnu od konce tohoto kalendarniho
Ctvrtleti.
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Ve

REZIMY ZASTOUPENI/POVERENI

" Primé zastoupeni
= Poplatnik eviduje jménem a na ucet jiného poplatnika
® Obdobou je situace, kdy eviduje zameéstnanec poplatnika

" Neprimé zastoupeni
= Poplatnik eviduje svym jménem na ucet jiného poplatnika

= Povéreni
= Poplatnik je poveéren evidovanim trzeb za jiného poplatnika
= Poplatnik je povéren evidenci trzeb vice poplatnik
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PRIME ZASTOUPENI

" Jedna-li poplatnik jménem a na ucet jiného poplatnika, je
povinen evidovat trzbu ten poplatnik, o jehoz trzbu se
jedna. Jedna se napr. o situace kdy, je uzavrena mandatni
smlouva.

" Trzbu, ktera spliuje formalni znaky evidované trzby, muze
evidovat zastupce, zastoupeny vsak nese plnou odpovédnost
za splnéni evidencni povinnosti

" Triba bude spravci dané zasildna s uvedenim DIC zastoupeného, Udaji o
jeho provozovnach a jeho certifikatem.
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NEPRIME ZASTOUPENI|

= Jedna-li poplatnik svym jménem na ucet jiného poplatnika, je
povinen evidovat trzbu ten, kdo jedna svym jménem na ucet
jiného. Jedna se o zvlastni ustanoveni zvlasté pro situace kdy,
je uzavrena komisionarska smilouva.

" Trzbu, ktera splnuje formalni znaky evidované trzby zaeviduje
prodejce v celém rozsahu — bez ohledu na to, zda obsahuje Ci
neobsahuje plnéni, které by bylo prijmem na strané prodejce
(zejména marszi).

* Trzba bude spravci dané zasilana s uvedenim DIC prodejce zbo?i,

udaji o jeho provozovnach a jeho certifikatem, nebude uvedeno
DIC zastoupeného.
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POVERENI K EVIDOVANI| TRZEB

= Poplatnik, kterému trzba plyne muize povérit evidovanim
trzby jiného poplatnika (§ 9 odst. 1).

= Trzba bude spravci dané zasilana s uvedenim DIC povéfeného
poplatnika, udaji o jeho provozovnach a_ jeho certifikatem,
zaroven bude jednim ze zasilanych udaju DIC povérujiciho.
= Plyne-li jedna evidovana trzba vice poplatnikiim (napf. na
zaklade smlouvy o spolecnosti nebo na zakladé
spoluvlastnictvi), mohou tito poplatnici povérit jednoho z
nich, aby za né tuto trzbu evidoval (§ 9 odst. 2).
= Trzba bude spravci dané zasildna s uvedenim DIC povéfeného
poplatnika, Udaji o jeho provozovnach a jeho certifikatem,
nebudou uvadéna DIC poplatnikl, kteri jej evidovanim povérili.
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POVERENI K EVIDOVANI| TRZEB

Poplatnik, ktery je k evidovani trzby poveéren, ma
povinnost evidovat trzby poplatnika, ktery ho k evidovani
trzby povéril (§ 9 odst. 3).

Poplatnik, ktery k evidovani trzeb povéril jiného
poplatnika, se poverenim nezbavuje odpovédnosti za
dusledky spojené s porusenim povinnosti podle tohoto
zdkona (§ 9 odst. 4).

Odpovédnost za poruseni ostatnich povinnosti (oznameni
provozoven, informacni oznameni, ochrana autentizacnich udaju a
certifikatu) nese povéreny poplatnik, nestanovi-li si poplatnici
smluvné jinak
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ZAVAZNE POSOUZENI

"= Spravce dané vyda na zadost poplatnika rozhodnuti o zavazném
posouzeni o urceni evidované trzby.

= Zadost podléha spravnimu poplatku ve vysi 1000 K&

" Predmétem zdvazného posouzeni je urceni, zda je platba
evidovanou trzbou nebo zda platba muze byt evidovana ve
zjednoduseném rezimu.

" V zadosti o vydani rozhodnuti o zadvazném posouzeni poplatnik
uvede

= popis platby, ktera ma podléhat posouzeni, a

® navrh vyroku rozhodnuti o zavazném posouzeni.
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DALSI INFORMACE

Web k evidenci trzeb (www.etrzby.cz)

Informace pro podnikatele, zakazniky i vyvojare SW
Aktualni metodika
Kontaktni formular pro e-mailové dotazy

Telefonni linka
" Funguje v pracovni dny 9-17 hodin

= Jednotné cCislo 225 092 392
= QObslouzi az 100 podnikatel( soucasné
Informace o planovanych seminarich a konferencich

= Sledujte Plan akci a aktuality na webu
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http://www.etrzby.cz/

DEKUJI VAM ZA POZORNOST

www.financnisprava.cz
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